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Supply Chain Institute

Innehåll
•	 Logistikens utgångspunkter, processer och funktioner
•	 Logistiksystemets målsättningar
•	 Logistiksystemets strukturer
•	 Styrning av logistiksystemet
•	 LEAN
•	 Logistiksamverkan i försörjningskedjor
•	 Logistik och IT
•	 Tredjepartslogistik
•	 Trender inom logistikområdet

Innehåll
•	 Inköpsstrategier
•	 Inköpsprocessen
•	 Inköpsjuridik (avtalslagen, köplagen och  

internationella köplagen)
•	 Krajlics matris (Analys av inköpsvolym och leverantörer)
•	 Den total inköpskostnaden
•	 Förhandlingsteknik
•	 Leveransvillkor och Incoterms
•	 Projektarbete, handledning och uppföljning

Utbildningar som stärker kunskapen 
i ditt företag
Logistik känner inga gränser och är under ständig förändring, 
den förekommer på alla plan och i alla delar av verksamheten. 
Den bryr sig inte om skillnaden mellan affärsområden eller 
avdelningar. Det ska en logistiker inte heller göra. 

Supply Chain Institutes utbildningar riktar sig till er som vill 
vara redo för logistikens förändringar och stärka kompetensen 
i företaget. Den framtagna utbildningsmodellen bygger på att 
arbetsgivare och anställd gemensamt satsar på att öka  
kunskapen hos den enskilda individen och därigenom på före­
taget, vilket ger en investering som lönar sig.

Lärare med bred och djup kunskap
Vår övertygelse är att det krävs lång erfarenhet, stark teor­
etisk bas samt en aktiv roll i aktuella logistikprojekt för att bli 
en bra lärare. Samtliga våra lärare är yrkesverksamma inom 
logistikområdet och är specialiserade på det område de 
utbildar i. Många av dem jobbar som konsulter vilket ger en 
bred erfarenhet av aktuella frågeställningar och processer inom 
olika branscher. Med vår lärarkårs samlade kunskap vet vi vilka 
utbildningar som är aktuella för företag med logistikintensiv 
verksamhet.

Skräddarsydda utbildningar 
efter era behov
Supply Chain Institute erbjuder utbildningar för yrkesverksamma 
som verkar inom logistikområdet. Våra utbildningar sträcker sig 
från de som genomförs på några dagar till de som pågår under 
ett år, på såväl grundläggande som fördjupande nivå. 

Vi bedriver utbildningar på samtliga orter där Logent är verk­
samma, men har också möjlighet att skräddarsy utbildnings­
paket och -ort efter era behov. Välkommen att kontakta oss 
så tar vi fram ett erbjudande som passar just er verksamhet.

Dagens logistikmarknad är komplex med mängder 
av aktörer, tjänster och transportsätt. Logistik­
tjänster har gått från att vara en lokal fraktange­
lägenhet till något som påverkar resultaten i  
globala försörjningskedjor. 

Mål med utbildningen
Efter utbildningen ska deltagaren behärska grundläggande 
logistiska begrepp och utvalda modeller för analys av logistik­
problem. Vidare ska deltagaren ha förståelse för logistikens 
effektivitetspåverkan och dess koppling till företagets lönsam­
het. Deltagaren ska dessutom ha kännedom om aktuella 
frågeställningar och trender inom logistikområdet. Utbildningen 
ska även ge en grund för vidare studier inom området. 

Målgrupp
Utbildningen riktar sig till yrkesverksamma inom inköp, lager 
och transport.

Förkunskaper
Deltagaren bör ha grundläggande kunskaper inom företags­
ekonomi.

Information
Utbildningen bedrivs under fyra heldagar.

Det dagliga inköpsarbetet präglas av brandkårs­
utryckningar och att få hem material i tid med en stor 
press på kostnad. Det ställer höga krav på inköparen. 

I den här utbildningen går vi djupare in i moderna 
inköpsteorier och varvar med praktik. Utbildningen 
bygger på kända teorier varvat med diskussioner, 
erfarenhetsutbyte och praktiska övningar. Del­
tagaren genomför projektarbete där företagets 
inköpsvolym och leverantörer ska analyseras med 
avsikt att uppnå en direkt kostnadsbesparing.

Mål med utbildningen
Efter utbildningen ska deltagaren ha lärt sig mer om inköps­
strategier och hur de kan användas direkt i den dagliga verk­
samheten. 

Målgrupp
Utbildningen riktar sig till dig som i dag arbetar med inköp men 
inte har teoretisk bakgrund inom området, eller som genom 
ditt arbete kommer att arbeta med inköpsfrågor.

Förkunskaper
Deltagaren bör ha grundläggande kunskaper inom företags­
ekonomi.

Information
Utbildningen bedrivs under fyra heldagar.
Andra och tredje träffen sker med en månads mellanrum.
Efter första utbildningstillfället, följs projektarbetet upp och 
det praktiska arbetet med förhandlingarna planeras. Vid den 
tredje träffen rapporteras resultat.

Logistikens grunder Effektivt inköp
4 dagar 4 dagar
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Tullhantering är en viktig del i logistikflödet och med 
korrekt tullhantering kan företag drastiskt minska 
sina kostnader. En förutsättning för en snabb och 
smidig tullhantering är att rätt klarering görs vid 
rätt tillfälle. För att säkerställa en korrekt hant­
ering av godsflödet mellan EU och länder utanför 
EU finns det omfattande regler att känna till.

Mål med utbildningen
Efter utbildningen kommer deltagaren inneha en övergripande 
kunskap om tullhantering gällande import och export samt 
känna till aktuella begrepp och rutiner vid tullförfaranden.

Målgrupp
Utbildningen riktar sig till alla som kommer i kontakt med 
handel utanför EU.

Förkunskaper
Inga förkunskaper krävs.

Information
Utbildningen bedrivs vid två efterföljande tillfällen, kvällstid.

Vid transporter av farligt gods är det många aktörer 
inblandande och en förutsättning för en säker 
transport är att varje person i transportkedjan gör 
rätt. För att säkerställa en trygg hantering av det 
farliga godset finns det omfattande regler för de 
fyra transportslagen; väg, järnväg, sjö och luft. 

Mål med utbildningen
Efter utbildningen ska deltagaren inneha en bred och djup 
kunskap om farligt gods.

Målgrupp
Utbildningen riktar sig till dig som i dag kommer i kontakt med
farligt gods antingen då det tas emot eller ska transporteras.

Förkunskaper
Inga förkunskaper krävs.

Information
Utbildningen bedrivs under två heldagar.

Övergripande tullkunskap Farligt gods Orienteringskurs
2 dagar 6 dagar2 kvällar 3 dagar

Dagens logistikmarknad är komplex med många 
aktörer, tjänster och transportsätt. Logistik­
tjänster har gått från att vara en lokal fraktange­
lägenhet till något som påverkar resultaten 
i globala försörjningskedjor. Försäljningen av 
sådana tjänster kräver därför mer av affärs­
mannaskap, analys och förmågan att bygga och 
realisera unika kundvärden.

Mål med utbildningen
Vid avslutad utbildning kommer deltagaren kunna bedriva 
lösningsförsäljning, inom logistikbranschen, på ett strukt­
urerat sätt.

Målgrupp
Utbildningen riktar sig till dig som idag arbetar som säljare 
i logistikbranschen – alternativt är du på väg in i en sådan 
roll. Utbildningen riktar sig också mot försäljningschefer och 
företagsledare som vill etablera en ny och effektivare sälj­
kultur i verksamheten.

Förkunskaper
Deltagaren bör ha erfarenhet av uppsökande försäljning 
inom B2B och grundläggande kunskaper i företagsekonomi 
och logistik.

Information
Utbildningen bedrivs under sex heldagar.

Arbetslivets utveckling innebär förändringar mot 
mer flexibla och projektorienterade organisa­
tioner och arbetssätt, vilket medför ökade krav på 
projektkompetens hos medarbetare. Ett lyckat 
projekt beror både på projektledaren och de som 
arbetar i projektgruppen. Denna utbildning ger 
praktiska verktyg och grundläggande kunskaper 
i projekt som arbetsform. 

Mål med utbildningen
Efter utbildningen kommer deltagaren inneha kunskap som 
omedelbart kan användas i arbetet och som gör projekt­
arbetet effektivare och lättare.

Målgrupp
Utbildningen vänder sig till dig som arbetar i eller vill börja 
arbeta i projekt och som vill utveckla sina kunskaper inom 
projekt som arbetsform.

Förkunskaper
Inga förkunskaper krävs.

Information
Utbildningen bedrivs under tre dagar. 
Två heldagar undervisning och en heldag för redovisning 
av projekt.

Logistikförsäljning	 Att arbeta i och leda projekt

Innehåll
•	 Import
•	 Export
•	 Tullproceduren
•	 Transiteringar, tullager
•	 Tullförfaranden med ekonomisk verkan
•	 Frihandel
•	 Klassificering

Innehåll
•	 Svensk lagstiftning om transport av farligt gods
•	 Internationella bestämmelser för transport av farligt gods
•	 Definitioner; transport, transportmedel, farligt gods
•	 Ansvariga myndigheter
•	 Tillsyn och straffansvar
•	 Bestämmelser om säkerhetsrådgivare
•	 Säkerhetsrådgivarens roll och arbetsuppgifter
•	 Årlig rapport
•	 Utbildningsplan
•	 Riskbedömning
•	 Nödåtgärdsinstruktion
•	 Olycksrapportering
•	 Rutin för lastning/lossning

Innehåll
•	 Lösningsförsäljning, grunder
•	 Prospektering
•	 Kundmöte, samtalsmetodik
•	 Sälja med värde kontra pris
•	 Säljstöd och CRM
•	 Förhandling

Innehåll
•	 Definition av projekt 
•	 Projektplan
•	 Projektmetodik
•	 Formulering av syfte och mål för ett projekt 
•	 Organisation och roller 
•	 Resursplanering och budget 
•	 Aktivitetsplanering 
•	 Ledarskap
•	 Kommunikation och konflikter 
•	 En grupps utveckling
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Hur genomförs en förhandling på bästa sätt för 
ditt företag? Hur sätts realistiska förhandlingsmål? 
Hur förhandlar man i olika situationer och med 
olika parter? 

Utbildningen vässar din kompetens inom affärs­
förhandling genom varvad teori från de mest ton­
givande  forskarna och praktiska förhandlingsspel.

Mål med utbildningen
Efter utbildningen ska deltagaren kunna planera, strukturera 
och genomföra professionella affärsförhandlingar med fram­
gångsrika resultat.

Målgrupp
Utbildningen riktar sig till dig som antingen behöver fräscha upp 
dina kunskaper inom förhandlingsområdet eller som genom 
ditt arbete kommer att komma i en förhandlingssituation.

Förkunskaper
Inga förkunskaper krävs.

Information
Utbildningen bedrivs under två heldagar.

Dagens samhälle och företag är under ständig 
förändring. Den aktör som kan förstå och an­
passa sig efter de nya förutsättningarna är också 
den aktör som bäst ser helheten och bidrar med 
de förändringar som verkligen gör skillnad. Och 
det är genom ständig förbättring som förutsätt­
ningar för bättre affärer skapas – både hos er och 
era kunder. 

Logistik handlar om att effektivisera helheten 
och en logistiker ska alltid verka för det som 
är bäst i stort. Oavsett om du idag jobbar som 
personalansvarig, säljare, affärsutvecklare eller 
lagerarbetare kan utbildningen få dig att förstå 
såväl er som kundens verksamhet och processer.

Mål med utbildningen
Efter utbildningen ska deltagaren genom goda teoretiska och 
praktiska kunskaper förstå logistikfilosofin och genom den 
kunna skapa förutsättningar för att göra bättre affärer.

Målgrupp
Utbildningen vänder sig till dig som vill få kunskap om vad 
logistik handlar om samt få bättre verktyg och förstå kunder­
nas verksamhet och processer för att göra bättre affärer.

Förkunskaper
Deltagare bör ha grundläggande kunskaper inom företags­
ekonomi.

Information
Utbildningen är uppdelad i tre block. Det första blocket ger dig 
en god förståelse för logistik och dess begrepp och avslutas 
genom en tentamen. I det andra blocket får du de verktyg som 
används i verkligheten. Blocket kräver mycket eget arbete och 
du examineras genom individuella inlämningsuppgifter. I det 
tredje blocket genomför du, genom dina teoretiska och prakt­
iska färdigheter, ett logistikprojekt. Du examineras genom en 
individuell projektredovisning.

Affärsförhandling Affärsutveckling med logistik
2 dagar 5 dagar20 dagar under 1 år 3 dagar

Marknaden för tredjepartslogistik expanderar 
kraftigt i Norden. Fler och fler företag väljer att 
nyttja en tredje part för lagerhållning, transport­
ledning eller distribution. Det finns hundratals 
aktörer på marknaden. Vem ska man välja så 
att just mina behov blir tillgodosedda på bästa 
sätt? Vem svarar upp mot mitt företags krav på 
orderbryttider, kapacitet och säsongsvariationer? 
Under utbildningen lär du dig hur, varför och om 
man ska köpa dessa tjänster.

Mål med utbildningen
Efter utbildningen kan deltagaren, på ett professionellt sätt, 
genomföra en upphandling av 3PL tjänster. Deltagaren kän­
ner branschen, dess aktörer och de fördelar och nackdelar 
som finns. 

Målgrupp
Utbildningen riktar sig till dig som arbetar som inköpare, 
lagerchef eller logistiker idag och har för avsikt att upp­
handla logistiktjänster från en tredje part. Utbildningen rik­
tar sig också till dig som arbetar på ett tredjepartslogistik­
företag och vill ha en bredare kunskap om bransch, kunder 
och marknadstrender.

Förkunskaper
Deltagare bör ha grundläggande kunskaper inom logistik och 
företagsekonomi.

Information
Utbildningen bedrivs under fem heldagar.

Informations- och kommunikationsteknik har 
blivit ett allt viktigare verktyg inom logistiken. 
Dess tillämpningar har direkt inverkan på såväl 
företagets kostnader som serviceprestation. Att 
kravställa och använda IT inom logistik och supply 
chain management kräver kunskaper om till­
gängliga IT-tillämpningar och dess verksamhets­
stödjande funktion.

Mål med utbildningen
Efter utbildningen ska deltagaren behärska kravställande av 
olika IT-stöd inom logistiken och ha förståelse för på vilket sätt 
rätta tillämpningar (mjuk- och hårdvara) bidrar till logistikens 
övergripande effektivitetsmål. Deltagaren ska dessutom ha 
kännedom om aktuella frågeställningar och trender inom IT 
och logistik.

Målgrupp
Utbildningen riktar sig till dig som arbetar som inköpare, lager- 
eller logistikansvarig och till dig som arbetar på ett logistik­
företag och vill ha en bredare kunskap om IT inom logistik 
och SCM.

Förkunskaper
Deltagaren bör ha grundläggande kunskaper i företagsekonomi 
och logistik.

Information
Utbildningen bedrivs under tre heldagar.

Tredjepartslogistik Informationssystem inom SCM

Innehåll
•	 Din förhandlingsstil och hur du utnyttjar den
•	 Strategier, teknik och taktik
•	 Att sätta mål
•	 Strukturera din förhandling
•	 Situationsmodellen (att förhandla i under- respektive 

överläge)
•	 Att förbereda förhandling
•	 Kommunikation & relationer
•	 Praktisk förhandling och metoder för förhandling
•	 Värderingar och etik
•	 Avslutningsteknik

Innehåll
•	 Block 1: Grundläggande logistikteori
•	 Block 2: Logistik i praktiken
•	 Block 3: Logistikprojekt

Innehåll
•	 3PL branschen – aktörer
•	 3PL branschen – affärslogik
•	 Inköp av 3PL-tjänster
•	 Uppföljning av inköp
•	 Avtalsjuridik
•	 Förhandling

Innehåll
•	 Systemstöd för lagerhantering
•	 Transportadministrativa systemlösningar
•	 IT-stöd inom tullhantering
•	 Elektroniska affärer
•	 Affärssystem/ERP
•	 IT och dess kvalitetspåverkan
•	 IT och dess produktivitetspåverkan
•	 Trender inom IT och logistik
•	 Hårdvara
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Effektivare transportsystem har blivit en mer 
och mer angelägen fråga för både stora och små 
företag och organisationer. Både ur ett kostnads­
perspektiv, samt ur ett kvalitets- och service­
perspektiv kan man genom ett väl konstruerat 
transportsystem finna stora besparings- och 
tillväxtfördelar.

Mål med utbildningen
Efter utbildningen ska deltagaren behärska grundläggande 
modeller för ett effektivt transportsystem och ha förståelse 
för logistikens effektivitetspåverkan och dess koppling till 
företagets eller organisationens lönsamhet samt kvalitet. Del­
tagaren ska dessutom ha kännedom om aktuella frågeställ­
ningar och trender inom logistikområdet.

�Målgrupp
Utbildningen riktar sig till dig som arbetar som inköpare, 
lagerchef eller logistiker idag och har för avsikt att utveckla 
företagets transportsystem. Utbildningen riktar sig också till 
dig som arbetar på ett logistikföretag och vill ha en bredare 
kunskap om transportbranschen.

Förkunskaper
Deltagaren bör ha grundläggande kunskaper inom företags­
ekonomi och logistik.

Information
Utbildningen bedrivs under fyra heldagar.

Dagens logistikmarknad är komplex med många 
aktörer, tjänster och transportsätt. Logistik­
tjänster har gått från att vara en lokal fraktange­
lägenhet till något som påverkar resultaten i 
globala försörjningskedjor. Upphandling av sådana 
tjänster kräver därför mer ingående kunskap i 
tjänsteutbudet på marknaden. 

Mål med utbildningen
Efter utbildningen ska deltagaren kunna bedriva komplexa 
upphandlingar inom logistikbranschen på ett strukturerat sätt.

Målgrupp
Utbildningen riktar sig till dig som arbetar som inköpare, lager­
chef eller logistiker idag och har för avsikt att upphandla 
logistiktjänster. Utbildningen riktar sig också till dig 
som arbetar på ett logistikföretag och vill ha en 
bredare kunskap om bransch, kunder och 
marknadstrender.

Förkunskaper
Deltagaren bör ha grundläggande kun­
skaper inom företagsekonomi, avtals­
juridik och viss erfarenhet av upphandling 
och logistik. 
 

Information
Utbildningen bedrivs 
under fem heldagar.

Transportsystem Upphandling av logistiktjänster
4 dagar 5 dagar 3 dagar

Transport-, distributions-, och lagerfrågor är alltid 
lika aktuella. Ska vi ha lager och i så fall var ska de 
lokaliseras? Hur ska våra transportupplägg till och 
från lagret se ut? Vilken marknad ska lagret serva 
och vilken servicegrad behöver lagret ha?

Det här är parametrar som ständigt måste vara 
levande och ifrågasatta för att uppnå en effekt­
ivitet i alla varuförsörjningskedjor.

Utbildningen bygger till stor del på praktisk till­
lämpning genom grupparbete som genomförs 
utifrån ett angivet ”case” som kan ses som den 
röda tråden genom hela utbildningen.

Caset kommer beskriva vissa delar av hur ett 
företag kan arbeta med att sätta upp sin lager­
verksamhet och distribution. 

Mål med utbildningen
Efter utbildningen ska deltagaren ha en fördjupad insikt inom 
områdena lager och transport som ska kunna tillämpas i det 
praktiska arbetet. 

Målgrupp
Utbildningen vänder sig till dig som i dag arbetar med plan­
ering av lager- och transportupplägg, eller som har för avsikt 
skapa en kunskapsgrund för att arbeta med dessa frågor efter 
avslutad utbildning.

Förkunskap
Inga förkunskaper krävs.

Information
Utbildningen bedrivs under fyra heldagar.

Under sjuttiotalet skärptes kraven på truckförar­
utbildningar för att minska de allvarliga olyckorna 
och öka säkerheten. Idag utbildar företagen truck­
förare för att man sett att en utbildad truckförare 
bidrar till att öka lönsamheten samt bidra till övri­
ga effekter:

•	�Personskadorna minskar, liksom korttids­
frånvaron och rehabiliteringskostnaderna

•	Förarnas produktivitet ökar
•	�Skadorna på truckar, inventarier och gods 

minskar
•	Förarnas tillsyn av trucken förbättras
•	�Föraren lär sig regler, rättigheter och skyldig­

heter och minskar risken att skada sig själv 
och andra

•	Yrkesstolthet och arbetsglädje
•	�Det blir lättare att arbeta – en skickligare förare 

arbetar både lugnare, säkrare och smartare
•	�En duktig och säker truckförare värderas 

högt på en arbetsplats

Mål med utbildningen
Efter avslutad utbildning innehar deltagaren truckkort i enlig­
het med utbildningsplan för TL P 2 med behörighet för truck­
typerna A och B.

Målgrupp
Utbildningen riktar sig till dig som idag jobbar inom lager och
behöver truckkort.

Förkunskaper
Inga förkunskaper krävs.

Information
Utbildningen bedrivs under tre heldagar.

Truckutbildning Behörighet A + BLagerstyrning och transportekonomi
4 dagar

Innehåll
•	 Transporters utgångspunkter, processer och funktioner
•	 Transportsystemets målsättningar
•	 Transportsystemets strukturer
•	 Styrning av transportsystemet
•	 Kvalitetspåverkan
•	 Påverkan i försörjningskedjor
•	 Transport och IT
•	 Trender inom logistikområdet

Innehåll
•	 Förhandling
•	 Tjänsteutbud
•	 Prissättningsmodeller
•	 Leverantörsprospektering
•	 Leverantörsvärdering
•	 Avtalsjuridik
•	 Ledtider
•	 Påverkan på företags övriga avdelningar Innehåll

•	 Fraktkostnadskalkylering
•	 Offertförfrågan och upphandling av transporter
•	 Lagerlokalisering och tyngdpunktsberäkning
•	 Tullteknik
•	 Administration av lager genom WMS system. Val 

av leverantör.
•	 Hanteringsteknik och val av hanteringsutrustning  

i ett lager
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Microsoft Excel är det vanligaste kalkylerings­
programmet och används i de flesta företag. 
Med hjälp av Excel kan du analysera siffror samt 
beräkna och skapa grafiska presentationer av 
kalkyler och budgetar. 

Mål med utbildningen
Efter utbildningen ska deltagaren kunna använda Excel 
effektivt och professionellt. Du ska även kunna inhämta och 
presentera data samt skapa presentationer och framhäva 
viktig information. Under hela utbildningen får du bra tips på 
vad de olika funktionerna i Excel ska användas till.

Målgrupp
Utbildningen vänder sig till dig som redan arbetar som eller vill 
arbeta som logistiker. Utbildningen vänder sig även till dig som 
har behov av att bli effektivare på ditt arbete, t.ex. i att ta fram 
statistik, rapporter, tabeller och diagram.

Förkunskaper
Inga förkunskaper krävs.

Information
Utbildningen bedrivs under fem kvällar, tre timmar per tillfälle.
Studenten ska ha tillgång till bärbar dator med MS Office 2007 
eller senare version.

5 kvällar

Excel för logistiker

MS PowerPoint är ett presentationsprogram som 
ingår i programsviten Microsoft Office. Power­
Point kan användas för att skapa bildspel eller 
presentationer.

Under utbildningen går vi igenom hur du kan ut­
nyttja text, bilder, tabeller och diagram för att 
förhöja effekten av presentationen och förtydliga 
det budskap du vill förmedla.

Mål med utbildningen
Efter utbildningen ska deltagaren kunna skapa underlag för 
olika ändamål, alltifrån animerade bildspel till underlag för 
papperskopior eller OH-bilder. 

Målgrupp
Utbildningen vänder sig till dig som redan arbetar som, eller 
vill arbeta som, logistiker. Utbildningen vänder sig även till 
dig som har behov av att bli effektivare på ditt arbete, t.ex. 
presentera projekt, rapporter och diagram.

Förkunskaper
Inga förkunskaper krävs.

Information
Utbildningen bedrivs under två kvällar, tre timmar per tillfälle. 
Studenten ska ha tillgång till bärbar dator med MS Office 2007 
eller senare version.

PowerPoint för logistiker
2 kvällar

Priser och kursdatum
I tillhörande prislista eller på www.logistikhogskolan.se, under 
rubriken för yrkesverksamma, finner du priser samt datum 
för kurserna.

anmälan
Anmälningsformulär hittar du på www.logistikhogskolan.se 
under rubriken för yrkesverksamma.

Sista anmälningsdagen är två veckor innan utbildningsstart. 
Gällande skräddarsydda utbildningar och paket styr vi upp allt 
tillsammans med er, för att hitta en lösning som lämpar sig för 
ert företag.

Bekräftelse
När du har gjort din anmälan får du en bekräftelse skickad till 
dig. Bekräftelsen innehåller antal deltagare, utbildningsstart 
samt information.

Avanmälan
Senast två veckor innan utbildningsstart ska eventuell av­
anmälan ske. Avanmälan som sker senare debiteras med full 
kostnad av utbildningpriset.

Avanmälan sker via mail: utbildning@logistikhogskolan.se

Examensbevis och utbildningintyg
• � Genomförda utbildningar ger utbildningsintyg i form  

av ett diplom
•  Truckutbildning ger truckkort
• � Utbildningar som löper över ett år ger utbildningsintyg  

i form av ett diplom samt möjlighet till examensbevis  
med betyg godkänd

Kontakt och anmälan
Kontakta oss för frågor, anmälan eller upplägg  
av utbildningspaket

Via telefon:.......................................................................................................... 08-410 031 61
Via mail:	 ..........................................................utbildning@logistikhogskolan.se
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Innehåll
•	 Introduktion – skärmbilden och arbetslägen
•	 Skapa presentationer och PowerPoint-mallar
•	 Grundinställningar och filformat
•	 Grundläggande layouter
•	 Formatera en presentation
•	 Färgschema och bakgrunder
•	 Objekt, bilder, figurer och WordArt
•	 Tabeller 
•	 Diagram och organisationsschema
•	 Effekter, bildövergångar och animerade bildspel
•	 Sidhuvud och sidfot
•	 Utskrift och distribution

Innehåll
•	 Skiva, redigera, kopiera och autofylla 
•	 Sortera och filtrera data
•	 Formler och värden
•	 Summering och delsummor 
•	 Sidlayout, sidhuvud/sidfot 
•	 Formatera professionella kalkylblad 
•	 Formateringsprinciper (Tal, procent, datum m.m.)
•	 Villkorsstyrd formatering
•	 Skapa och redigera diagram 
•	 Infoga funktioner
•	 Statistik och praktiska funktioner 
•	 Tabeller i Excel 
•	 Figurer, SmartArt Grafik och ritverktygen 
•	 �Kombinera Excel med andra program såsom  

Word och PowerPoint 
•	 Kommentera och förklara data i dina kalkylblad 
•	 Pivottabeller och pivotdiagram
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Supply Chain Institute

Om oss
Supply Chain Institute erbjuder kurser för yrkesverksamma och 
drivs i samverkan av Logistikhögskolan och Logent.

Logistikhögskolan startade 1996 och erbjuder yrkeshögskole­
utbildningar i logistik, inköp, transportledning, lager- och terminal­
ansvarig samt öppna kurser för yrkesverksamma som också kan 
skräddarsys efter företagets behov. 

Logent är ett snabbväxande logistikföretag som erbjuder 
tjänster åt logistikintensiva företag. I tjänsteportföljen finns 
tjänster så som logistikkonsulttjänster, bemanningslösningar, 
entreprenad och sitelösningar samt utbildning. 

Logent bedriver verksamhet inom fyra affärsområden:

Staffing & Site – ansvarar för och driver logistikverksamheter 
så som lager.

Consulting – traditionell logistikkonsultverksamhet för att 
bland annat utveckla förändringsprocesser, tredjepartslogistik 
och tullförfaranden.

Ports & Terminals – i affärsområdet ingår Logent Stuv AB som 
bedriver stuveriverksamhet i Stockholms hamn, Kombiterm­
inalen i Sundsvall och Gothenburg Car Terminal i Göteborgs 
Hamn där Logent driftar terminalerna.

Education – här ingår Logistikhögskolan som erbjuder YH-
utbildningar och Supply Chain Institute med utbildningar för 
yrkesverksamma.

Logent finns etablerade på ett flertal orter i Sverige och Norge, 
och har cirka 1 000 anställda. 
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